ova

SimartSosp

Ssbam Pelaporan SPJ Dana BOSP?

BUKU PANDUAN PENGGUNA

INPUT TRANSAKSI
Sistem Pelaporan SPJ Dana BOSP

A. Persiapan Dokumen (Penting!)

Sebelum membuka aplikasi, pastikan Bendahara/Operator sekolah telah menyiapkan dokumen
berikut di komputer:
1. File RAPS (Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Sekolah)
o Pastikan file sudah diunduh dari sistem terkait (ARKAS)

KERTAS KERJA RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS) PER TAHAP
TAHUN ANGGARAN : 2025

NPSHN
MNama Sekolah -
Alamat
Kabupaten
Provinsi
Tahap

A. PENERIMAAN

Sumber Dana :
No. Kode | Penerimaan Jumiah
43.1.01. | BOSF Reguler 18.156.000
Total F i 18.156.000
B. BELANJA
No. Kods Hods Uraian Rincian Perhitungan Sumiah | Tahap
Urut| Rekening Program Tarif Harga 1 2
1. 02. Standar Isi 1.820.000| 0| 1.820.000
2. 02.02. |F layanan pojok baca 1.820.000| [ 1.820.000
3. 02.02.01 jiatan p 0y layanan pojok 1.820.000| o 1.820.000
baca untuk minat baca peserta didik
4. |5.2.05.01.01]02.02.01.|Aku Senang Bermain Sambil Belajar. Tema 2 : Aku Cinta Indonesia - A buku 35000 140.000| [} 140.000|
o001 Kelas A (Penerbit Pustaka Mulia)
5. |5.2.05.01.01)02.02.01.|Aku Senang Bermain Sambil Belajar. Tema 2 : Aku Cinta Indonesia - 4 buku 35000 140.000| 0| 140.000|
0001 Kelas A (Penerbit Pustaka Mulia)
6 [5.20501.01{02.02.01 |Aku Senang Bermain Sambil Balajar. Tema 3 - Kita Semua Bersaudara 4| buku 35000 140 000 0| 140.000|
0001 - Kelas A (Penerbit Pustaka Mulia)
7. |95.2.05.01.01J02.02.01.|Aku Senang Bermain Sambil Belajar. Tema 4 : Imajinasi dan 4| buku 35000 140.000 0| 140.000
0001 k tivitas - Kelas A (Penerbit Pustaka Mulia)
8. |5.2.05.01.01)02.02.01.|Aku Senang Bermain Sambil Belajar. Tema 1 : Aku Sayang Bumi - 4 buku 35000 140.000| 0| 140.000|
0001 Kelas B (Penerbit Pustaka Mulia)
[Kartas Keqa parTahap - NPSN : 60708042, Nama Sekolzh : TK BB AL-LATIEF Halaman 1 dari 5

o Biasanya berupa file RPBS per tahap
2. File BKU (Buku Kas Umum)
o Siapkan file BKU bulanan (contoh: Januari, Februari, Maret)



BUKU KAS UMUM

BULAN : MARET TAHUN : 2026

P Dashboard Utama
SDNEGERI 12 SAWANG (NPSN: 10101670)

SMARTBOSP PRO

SALDO KAS SAAT INI

RpO

© Datalokal belum sinkron

NPSHN
Mama Sekaolah
Desa/Kecamatan :
Kabupaten / Kota :
Prowinsi
Sumber Dana

KODE KODE
TANGGAL KEGIATAN REKENMG NO. BUKTI URAIAN PEMERMAAN PENGELUARAN SALDO
1 2 3 4 & & 7 &
01032026 Saldo Bark Bulan Februar 2075 109.510.000 o[ es10000
Di0320% Saldo Tunai Bulan Februan 2026 [ o[ tesimo
10032006 Tark Tunai 0 19536000 SRETADI0
10032006 Pergeseran Liang di Bank 15536000 o] 1es5i0000
14032026 | 06.05.08. m.uz;;.mm BPUDY  |Tinta Printer Erather ET-5000D60BK_ BT5000Y, ETS000C, BTS000M 0| 500.000  109.010.000
11032006 | oeosos | MU0 apinp isglas i i :
' o a5 Lakkan Kertas dan Lakkan Besi) Bening/CoklatHitam-18" finci) 0 s0.000 108,960,000
11000006 | ososen |*PHIP) g (soiasi+stom Sedang 0 45000 108,945,000
roa20e | oetsee [>T gpuey |Tina Stemper 0 000 108.850.000
14032026 | 06.05.08. m.uzg.mm BPUDZ | Gunting-Besar 0| 10.000  108.742.000
11032026 | 06.05.08. m.az;.m_on BPUDZ | Map Plasti-Clip File 0| 0000 108.522.000
11002006 | ososte | >0 gpuoe |spiot Snowman 0 390000 108132000
roa206 | otsee >N gy |RolPenggais Kayub0 om 0 25,000 107.907.000
11032026 | 06.05.08. 5L'-m§-°‘m BPUDZ |RoliPenggaris Kayu-50 cm 0| 225000 107.582.000
11032026 | 06.05.08. m.az;.m_on BPUDZ |isolasi-Bening 0| 2000 107.640.000
11032006 | oaosoe |>"PHTP) g (ander Cip Keci Nomer 105 0 60.000 107,560,000
BKU Maret 2025 - NPSN - 10101670, Nama Sekolah - 5D NEGERI 12 SAWANG Haloman 1 dan T
o Format file: PDF
B. Proses Login (Akses Masuk Aplikasi)
* SmartBOSP Pro - Desktop - o

@& Dashboard

@ Input Transaksi

AR Buku Kas Umum

REFREH SERVER

INI ADALAH  TAMPILAN
PERTAMA SETELAH MEMBUKA APLIKASI
SMARTBOSP DAN JUGA KETIKA (OFFLINE)
ATAU KONEKSI JARINGAN TERGANGGU
APLIKASI OTOMATIS
KEHALAMAN INI DAN KLIK PADA TOMBOL

ANTARMUKA

DIALIHKAN

@ RefreshServer —




2. Akses halaman aplikasi SMARTBOSP

Masuk Aplikasi

'\ Silakan pilih akses dan masukkan kredensial Anda
SmartBosp
P  DEVELOPER DINAS m
SISTEMBOSP
7 =
. pf & 2026 NPSN SEKOLAH
\ "
Pintu masuk terintegrasi untuk pelaporan dan sinkronisasi
ATA SAN
Dana BOSP Dinas Pendidikan dan Kebudayaan. il
> £ PASSWORD SESUAI SAAT DIDAFTARKA &%

E—DAFTAR

9 LokasiTerkunci

3J||Masukkan data login:

Pilih Role Masuk
Pilih Tahun Anggaran

o Username: NPSN sekolah

o Kata Sandi: Password yang terdaftar

Lo Masuk

4. Jika berhasil, Anda akan diarahkan ke Dashboard

SD NEGERI SAWANG @ ® TahunAnggaran2026 Sslaraat S0 ® @
d

Andabelum h SCAN) LP) BOSP untuk Tahap 1 Tahun 2026,
. Dashboard . Status Keuangan B Unggaht?l B UplosdPajak A TAHUNANGGARAN: @ 2026
@B Profil Sekolah
. 8.87% 2
Rp18.156.000 Rp1.610.000 Rp16.546.000
TA2026 S © saldo Tersedia

| Grafik Penyerapan Bulanan (TA 2026)




C. Tahap 1: Penarikan Data PKU & Upload RAPS

Tujuan: Memasukkan data rencana anggaran ke dalam sistem.

Langkah-langkah:
1. Masuk ke menu Input Transaksi

ISD NEGERI SAWANG ©

- RINCIAN BELANJA
NAMA BARANG / URAIAN
% Dashboard
Profil Sekolah
& TaRiKBKU
s Input Transaksi
DATA BUKTI & ANGGARAN
§ LaporanSP)
\ Rekap Anggaran Pilih BPU v 04/04/2026 o
2026 =
BelanjaBarang v
RpO 0

BOSP Requler v Triwulan1(Jan-Mar v

2. Klik tombol Tarik PKU

SD NEGERI SAWANG ©

%, SMARTBOSP

-~ RINCIAN BELANJA
NAMABARANG / URAIAN
Dashboard
A 4
Profil Sekolah
& TARIKBKU
& Input Transaksi
3 DATA BUKTI & ANGGARAN
§ LaporanSPJ
5 -- Pilih BPU - v 04/04/2026 a]
Rekap Anggaran
s> Pengaturan 2026 v
BelanjaBarang v
RpO 0

BOSP Requler e Triwulan1(Jan-Mar v

3. Unggah file (1) RPBS tahap yang telah disiapkan

& SmartBOSP

12121212 SDNEGERI SAWANS

A Beranda &3 Input Transaks B BKU Terealisas B Upload RAPBS

\ 4

B, Pilih & Upload PDF RAPBS

A

[ Preview File PDF [CRILFTELLIEAM

.
® Tahun Anggaran2026 Selamat Sore @
o

© Tambah item

HARGA (RP| TOTAL

.
Tahun Anggaran 2026 Selasnart Sore e
d

© Tambah item

Buka diTab Baru (2

€ rapbs-tahap-output

(3) LALU KLIK OPEN

Preview Data Kosong

© (2) PILIH FILE RAPBS (TAHAP) YANG AKAN DIUPLAOD
PADA DIREKTORI FOLDER LAPTOP

Chrome PDF Docum 410KB




4. Tunggu hingga proses selesai (Loading Hingga 100%)

A

5. Setelah data terbaca akan muncul notifikasi teks: Berhasil mengekstrak PDF! Silakan
periksa tabel di bawah, lalu klik 'Simpan' untuk memasukkan ke Database.

A smnaif:mmsmm A Beranda BB Input Transaksi B BKU Terealisasi B UploadRAPBS & Upload BKU i
-, 221212

° Berhasil mengekstrak PDF! Silakan periksa tabel di bawah, lalu klik 'Simpan' untuk memasukkan ke Database.

Scroll Kebawah dan pastikan data RAPBS semua telah Ter Import Sesuai Pagu
Anggaran

, SmartBOSP A Beranda €3 Input Transaksi B BKU Terealisasi CRETLE  & Upload BKU [ ]
- 12121212 SD NEGERISAWANG

B Preview Ekstraksi RAB (Belum Disimpan)

a
KODE DISTRIBUSI TAHAP
NO PROGRAM KODE REKENING URAIAN MURNI VOLUME SATUAN TARIF HARGA JUMLAH TOTAL
TAHAP1 TAHAP 2
ns 08.04.08 5.1.02.01.01.0026  spanduk 1 LEMBAR 200.000 200.000 200.000 0
ORANG/
ne 06.04.08  5.1.02.02.01.0015 Proktor UASBK 2 . 100.000 1.200.000 1.200.000 0
ORANG / n
120 05.04.08  5.1.02.62.01.0815 PengawasUASBK 12 o 50.000 600.000 600.000 o
121 06.04.08  5.1.02.02.01.0015 Teknisi UASBK 2 ol 50.000 600.000 600.000 0
122 8.04.13  5.1.62.01.01.0026 spanduk 1 LeMBAR 200.000 200.000 200.000 o
123 03.04.13 5.1.02.01.01.0055  NasiKemasan Standar 3 KoTAK 25.000 75.000 75.000 o
124 08.04.13 5.1.02.01.01.0055 Snack Kemasan Standar 35 KOTAK 10.000 350.000 350.000 (¢]
125 08.04.13 5.1.62.62.01.0015 Proktor Tes Kompetensi Akademik (TKA) 4 ol 150.000 600.000 600.000 0
126 03.04.13 5.1.02.02.01.0015  Teknisi Tes Kompetensi Akademik (TKA) 4 onaL 100.000 400.000 400.000 0
A
127 05.04.13  5.1.62.62.01.0915 Pengawas Tes Kompetensi Akademik (TKA) 4 bt 100.000 400.000 400.000 0 I
——>| TOTAL KESELURUHAN : RP 219.020.000 RP109.510.000 RP109.510.000 |
v

» Cari kolom Tombol berwarna hijau dan klik Simpan RAPBS dan klik OK
%  SmartBOSP

A, #A Beranda B3 Input Transaksi B BKU Terealisasi B Upload RAPBS & Upload BKU (]
- 12121212  SDNEGERI SAWANG

° Berhasil mengekstrak PDF! Silakan periksa tabel di bawah, lalu klik 'Simpan' untuk memasukkan ke Database.

»
[, Pilih & Upload PDF RAPBS # Proses Upload C' Refresh RAPBS B Simpan RAPBS |
»

TEKAN TOMBOL REFRESH RAPBS BILA
wka iTab Bary 2
(% Preview File POF Wbl JUMLAH ANGGARAN TER IMPORT | "o @

TIDAK SESUAI PAGU ANGGARAN

B Preview Ekstraksi RAB (Belum Disimpan)

- DISTRIBUSI TAHAP &
NO PROGRAM KODE REKENING URAIAN MURNI VOLUME SATUAN TARIF HARGA JUMLAH TOTAL
TAHAP1 TAHAP 2
1 ©2.03.81  5.1.02.1.01.8952 Snack Kemasan Standar 260 KoK 10.000 2.600.000 2.600.000 0
2 ©2.06.81  5.1.02.01.01.8952 Snack Kemasan Standar 324 KoraK 10.000 3.240.000 1.620.000 1.620.000
3 2.06.81  5.1.02.62.01.8003 Narasumber 36 1 50.000 1.800.000 900.000 900.000
4 e3.03.01 5.1.02.01.01.0926 Cetak dan Penggandaan (KN) 2 Lol 100.000 2.200.000 1100.000 1100.000

AR

Tunggu hingga muncul notifikasi: "Data RAPBS berhasil disimpan permanen
ke database" [ Catatan: Jangan menutup halaman selama proses berlangsung

Y ° Mantap! 127 baris data RAPBS berhasil disimpan permanen ke Database T_RAPBS.




D. Tahap 2: Upload Dokumen BKU
Tujuan: Memasukkan data kas masuk dan keluar bulanan.

Langkah-langkah:
(1) Lihat Navigasi Menu Navbar Klik Upload BKU
’_2 (2) Cari area Upload BKU PDF di pojok kiri atas

A R #Beranda @B inputBKU  E LihatBKU B UploadRAPBS Tahap |CVEEERLE

>

L
O Hapus Data

& UnduhTemplate

g » moomune | — maou s ® smonvenommres
¢ bku-output!  L(CTRL*KLIK SELECT, ATAU KLIK KANAN) {7y~ Chrome PDF Docum.. I57 KB
@ bku-output2 29/03/2026 11.19 Chrome PDF Docum... 449 KB
@ bku-output3 28/03/2026 22.15 Chrome PDF Docum... 518 KB

A

Pilih file BKU pada langsung beralih ke file manager selanjutnya pilih file pada folder

yang disimpan (misalnya: Januari) Atau
Untuk menandai file yang dipilih untuk menguplaod

o Ulangi untuk bulan lainnya jika diperlukan
Tunggu proses upload selesai (Proses hingga 100%)

Berhasil!

Berhasil memuat 106 Transaksi Lengkap.

o Notifikasi berhasil menguplaod dan klik tombol OK
Catatan: Bila setelah mengupload terjadi TIME OUT Atau Gagal Dengan Keterangan

Lain Silahkan Pergi Ke Halaman Upload RAPBS Untuk menyimpan kembali RAPBS




E. Tahap 3: Sinkronisasi Data
Tujuan: Menyatukan data RAPS dan BKU.

Klik tombol Sinkron
g Kilik Ya, Sinkron & Simpan!

&
ES Js‘rynar‘(BOSP M Borands @ InputBKU B LihatBKU B UploadRAPESTahap (IR Rt Ol <& UnduhTemplate © HapusData
»
B HASIL DRAFT ® B Keluar: Rp 49.636.000 Q sian, K tauE 2 106Total Data
TANGGAL KODE KEG KODE REK URAIAN GLOBAL NO BUKTI URAIAN TRANSAKSI VOL SATUAN TARIF TERIMA KELUAR AKSI
'v a | >
1-03-2026 06.05.08 $.1.02.01.01.0029 Belanja Bahan Kof - - 500.000
]
’
1-03-2026 96.95.08 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat Tulis - - 50.000
L]
’
N-03-2026 06.05.08 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat Tulis N . . . 45.000
Mulai Sinkronisasi? .
’
N-03-2026 06.05.08 5.1.02.01.01.002¢ Belanja Alat Tulis S\Stemakan mencocokkan Draft BKU dengan Data 65.000 .
RAB secara otomatis dan LANGSUNG menyimpannya
s
1-03-2026 06.05.08 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat Tulis ke Database Utama - - 108.000
]
" . 7’
— — o | @ Ya, Sinkron & Simpan! Batal - : 220.000
]
“ “ ’
N-03-2026 96.05.08 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat Tulis Kantor BPUO2 * - - 390.000
ouan =
d

Rol/Penggaris Kayu-60 cm

Tunggu proses sinkronisasi selesai

Berhasil! Peringatan!

Sinkronisasi Selesai dan 106 Data Otomatis Tersimpan
ke Database!

[
'~ »
»

Gagal Sinkronisasi: Data T_RAPBS kosong.

c—Jika Gagal Dengan Keterangan Lain Silahkan Pergi Ke Halaman Upload RAPBS Untuk
menyimpan kembali RAPBS
[l Lama proses tergantung:
e Ukuran file
o Kecepatan internet

F. Tahap 4: Input Rincian Transaksi BKU (BPU)
Tahap ini merupakan bagian paling penting untuk menginput detail transaksi.
Langkah Umum:
Klik tombol Upload BKU PDF
[ - —
[ & vmosomuror X n umosomueca 805# Reguer wou @ swaonomomees  (EEEETTED

HASILDATABASE (2026)  ®osPREcuLER ® B Keluar: Rp 49.636.000 & 106Total Data
TANGGAL KODE KEG KODE REK URAIAN GLOBAL NO BUKTI URAIAN TRANSAKS! VOL  SATUAN TARIF TERIMA KELUAR AKS!
Tinta Printer-Brother BT~ -
2026-03-11 06.05.08 5.1.02.01.01.0020 Belanjs Bahan Komputer BPUOY 5000/D6OBK BT5000Y, BTS000C, BTS000M  1.00  set 500.000 2 500.000

PR —

tsolasi (Lakban Kertas dan Lakban Besi) ,

2026-03-1 06.05.08 5.1.02.01.01.004 Belanja Alat Tuis Kantor BPUOZ Baning/Coklat/Hitam-15" (inci) %0 wotak 5.000 - 50.000
PR — .
Isolasi-Hitam Sedang L2

2026-03-11 06.05.08 5.1.02.01.01.0024 Bolanja Alat Tulis Kantor 8PU02 9.00  kotak 5.000 45.000
& S armabs -
Tinta Stempel- - 4

2026-03-1 06.05.08 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat Tulis Kantor 8PU02 5.00  botol 13.000 < 65.000
St e .
Gunting-Besar ’

2026-03-11 05.05.08 5.1.02.01.01.0024 Bolania Alat Tulis Kantor 8PU02 600  buah 18.000 . 108.000
Py S —
Map Plastik-Ciip File 20.0 s

2026-03-1 00.05.08 5.1.02.01.01.0024 Bolanja Alat Tulis Kantor BPUO2 % bun n.000 220.000
i man =
Spidol Snowman s

2026-03-1 os.05.08 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat Tuis Kantor BPUO2 : 3.00  kotsk 130.000 = 390.000
S =
s

Rol/Penggaris Kayu-60 cm 15.0



¢__Pilih nomor BPU (Bukti Penerimaan/Pengeluaran Uang)

so

. SMARTBOSP

~ Dashboard

Profil Sekolah

\RIK BKU

Input Transaksi

Laporan SP)

03/30/2026 o

Rekap Anggaran

Pengaturan 2026 v

Tahun Anggaran 2026

Selamat Malam e
d

= RINCIAN BELANJA © Tambah item

# NAMA BARANG / URAIAN VOL  SATUAN HARGA (RP) TOTAL  AKS!
Snack Kemasan Standar- 3 kotab 10.000 30.000
Nasi Standar-- 3 kotab 25.000 75.000

4) URAIAN BELANJA OTOMATIS TERISI SESUAI

o DAN JUGA SEMUA DATA SEPERTI TGL, TERISI

DATA PADA NO. BUKTI(BPU)

5.1.02.01.01.0052 BelanjaBarang Vv OTOMATIS
- an o Reset A
UMBER DANA AHAP (OTOMAT! Rplosooo 2 TRANSAKS!
BOSP Requler v Triwulan1(Jan -Mar +
o Input data sesuai jenis transaksi
B DATA BUKTI & ANGGARAN
NAMATOKO / CV ' GLOBALDATAFILTER

NO. BUKTI (BPU) TGL. KWITANSI

BPU24 v 03/30/2026 (] PEMILIK / KASIR NO. HP /WA

s ©
® TAHUN ANGGARAN ALAMAT TOKO
2026 ~
A
y
Illl KODE REKENING JENIS TRANSAKSI
oy
5.1.02.01.01.0052 BelanjaBarang v | NO. SURAT PESANAN TGL. PESANAN
Belanja Barang (Toko/Rekanan) 24/SP/2026 03/28/2026 i
SUMBER DANA TA ) .
Belanja Jasa(Tukang/Servis) NO.NOTA TGL. NOTA

BOSP Reguler he Belanja Honor (Guru/Pegawai) 24/FK/2026 03/30/2026 m]
JENIS KEGIATAN REKENING BELANJA| P erjalanan Dinas (SPPD) NO-BAST TGL. BAST
DISESUAIKAN) 24/BAST/2026 03/30/2026 [

Belanja Makanan Konsumsi Snack Urusan

Pendidikan FOTO BELANJA / BUKTI

P Choose File | No file chosen

Kondisi A: Belanja Barang (Toko)
o Isikan Data TOKO dan SIMPAN TRANSAKSI

SD NEGERI SAWANG ©

® Tahun Anggaran 2026

Selamat Malam e
d

%, SMARTBOSP

AMATOKO /CV  GLOBALDATAFRTER = RINCIAN BELANJA © Tambahitem
KEDAISIMAS 77
# NAMA BARANG / URAIAN VOL  SATUAN  HARGA(RP TOTAL  AKSI
Dashboard PEMRIC/ KA
Snack Kemasan Standar. 3 kotab 10.000 30.000

2, Maswandri 085261776138
Profil Sekolah < Nasi Standar-- 3 kotak 25.000 75.000

Paya Rabo Lhok
- o PASTIKAN INPUT DATA TOKO SUDAH

LENGKAP
Laporan SPJ
ESANAN TGL. PESANAN

24/5P/2026 03/28/2026 o
Rekap Anggaran , ——o DAN SELANJUTNYA UPLAOD DOKUMEN

24/FK/2026 03/30/2026 =] UNTU K BAST(BA)

s> Pengaturan
NO.BAST TGL. BAST
24/BAST/2026 03/30/2026 o
< ? DAN KLIK SIMPAN TRANSAKSI
TO BELANJA / BUKTI
Choose File | No file chosen [
a _SMPAN
Rp105.000 2 TRAMBAICH




Setelah berhasil disimpan akan muncul notifikasi seperti dibawah

Berhasil Disimpan!

Data telah diarsipkan

Kondisi B: Belanja Jasa ( Tukang / Servis )
Pilih BPU jasa (contoh: BPU23)

SD NEGERI SAWANG @

Oo—

(0]

) DATA BUKTI & ANGGARAN

NO. BUKTI (BPU)

BPU23

£) TAHUN ANGGARAN

2026

Wl KODEREKENING

5.1.02.02.01.0002

LaRER DING

TGL. KWITANS!

~ 03/30/2026 (=]

JENIS TRANSAKSI

\/ Belanja Jasa (Tu v\}

BOSP Reguler

JENIS KEGIATAN REKENING BELANJA
DISESUAIKAN)

Pemeliharaan Gedung Sekolah Atau Tempat Keria

Belanja Barang (Toko/Rekanan)
TA
Belanja Jasa (Tukang/Servis)

I

>

v
Belanja Honor (Guru/Pegawai)

Perjalanan Dinas (SPPD)

Isi data penerima secara manual:

% PENYEDIAJASA

Selamat Malam e
.

Tahun Anggaran 2026
RINCIAN BELANJA © Tarbehiem
JABATAN
URAIAN JASA NAMA PENERIMA PENERIMA voL SATUAN HARGA (RP) TOTAL  AKSI
Penyomprotan Rum 3 Jam 50.000 150.000 (7]
T oM SIMPAN
Rp150.000 1 8 mansaxs

1. Nama (contoh: Abdullah)

2. Jabatan (contoh: Tukang

Selamat Malam @
d

® Tahun Anggaran 2026

3. Alamat lengkap |

SD NEGERI SAWANG @

Seksolsh MadTempatKerla
= RINCIAN BELANJA © Tambahitem
%
JABATAN
URAIAN JASA NAMA PENERIMA PENERIMA voL SATUAN HARGA (RP) TOTAL  AKSI
P 5 PENYEDIA JASA
PenyomprotanRum  Abdullah Tukang 3 jam 50.000 150.000 i
A\ 4
NAMA LENGKAP PENERIMA = DJTAPRIVAY
2 Abdullah v
Input Transaksi
JABATAN / PROFES!
2 Tukang
[ALAMAT PENERIMA
P UPLOAD DOKUMENTASI
Sawang
A
NO.SPT ToL.SPT
23/SPT/2026 03/28/2026 o
dl | -
& FOTO BUKTIKERJA / ACARA < == »
St " Reawt SIMPAN
| ChooseFile | No file chosen Rp150.000 1 TRANSAKSI




Kondisi C: Belanja Honor ( Guru / Pegawai )
& Pilih BPU HONOR (contoh: BPU19)

SD NEGERI SAWANG @

» Dashboard

Profil Sekolah

& Input Transaksi

§ LaporanSP)

@ Rekap Anggaran

3= Pengaturan

) DATA BUKTI & ANGGARAN

BPUI® v

2026

5.1.02.02.01.0002

BOSP Reguler

NREKENING BELANA|  Perjalanan Dina

Honorarium Narasumber--

.= RINCIANBELANJA

& PENERIMAHONOR

» Isi data penerima secara manual:
1. [Nama (contoh: Mirza)

2. |Jabatan (contoh: Ten

» Dashboard

Profil Sekolah

& Input Transaksi

§ Laporan SP)

8 Rekap Anggaran

%, SMARTBOSP

Alamat lengkap

SD NEGERI SAWANG ©

BOSP Regdfer v

® Tahun Anggaran2026 Sslsinue Mt

2» Tenaga Administrasi Sekolah

y

Sawang

Kondisi D: Perjalanan Dinas ( SPPD )
SAMA DENGAN PENGINPUTAN PADA: Kondisi B: Belanja Jasa ( Tukang /

Servis)

PENTING: Ulangi proses ini hingga semua BPU selesai diinput

© Tambahl
KeTER Py
03/30/2026 =}
Narasumber-- 3 jam 50.000 150.000
& Narasumber-- 3 Jjam 50.000 150.000
Narasumber 3 jam 50.000 150.000
BelanjaHonor( v
-
PPD)
a SIMPAN
Rp 450.000 3 TRANSAKY
ga Administrasi Sekolah
Tahun Anggaran 2026 Sejamat Malam @
.
veianjaronor| v
= RINCIAN BELANJA © Tambahl!
Triwulan1(Jan-Mar v NAMAPENERIMA i SATUAN  HARGA (RP
Narasumber-- Mirza Tenaga Admir 3 jam 50.000 150.000
Narasumber-- Mirza Tenaga Admir 3 jam 50.000 150.000
Narasumber-- Mirza Tenaga Admir 3 jam 50.000 150.000
A»
URAIAN KETERANGAN
(RINCIAN) TERISI OTOMATIS
A\ 4
KLIK SIMPAN TRANSAKSI
|-
»
a SIMPAN
Rp 450.000 3 [ TRANSAKS! ]



FA

SimartBosp

Shsbam Pelaporan SPJ Dana BOSP

BUKU PANDUAN PENGGUNA

LAPORAN SPJ
Sistem Pelaporan SPJ Dana BOSP

G. Tahap 5: Pengecekan Akhir & Cetak Laporan SPJ

® Masuk ke menu Laporan SPJ

SD NEGERI SAWANG @ - Selamat Malam @
. fahun Anggaran 2026
. SMARTBOSP d

i DD

\ 4

* Dashboard

5 () [ =B

Profil Sekolah

ALAT CETAK MASSAL © Tampilkan Alat Cetak
B InputTransaksi
& REALISASILAPORAN 2026 #  Rp24.650.000
3 LaporanSP)
/TGL  TAHAP JSUMBER  URAIAN & DATA PENERIMA NOM:
BPUOY RIWULAN Belanja Bahan Komputer Lainnya

Rp500.000

RWULAN Belanja Alat Tulis Kantor
BPUO2 = Rp1.877.500

BPUO3 LA Service Printer
Rp3.050.000

Rp875.000

BPUOS mwULAN Belanja Alat Tulis Kantor
Bp1.700.000 »|
FrrerTrT T 2 |

BPUOS TRIWULAN Belanja Obat-Obatan

Rp300.000

BPUO4 TRIWULAN Belanja Alat Kebersihan
® @ FK KW BA
sosp RzaULER (%
-

hhhhhh S—— RAnlania Madal Ruki Take

o | Periksa seluruh data transaksi:

1. Nama Kegiatan

2. Nominal

3. Rincian

o | Jika sudah benar:

1. Klik tombol Cetak

o Jika masih ada yang tidak sesuai :
1. Klik tombol Edit




Berikut semua penjelasan fungsi tombol CETAK

. SMARTBOSP

SDNEGERI SAWANG © T Selamat Malam @
J

& LAPORANSPI

@& Dashboard

@B Profil Sekolah
w01 e Bfan]aBahanKomputEvLamnya . = a =
BPUO2 RWULAN Y E:lan]aAlatTutha;tcr SR e a P .
BPUO3 mreruLANY SiMcePrlruev . Rz 0eo 00 - a - B %
8PUOE e Bilar\laAla(Kebersihan Bsisi600 = a = s
BPUOS RWULANT E:"‘""‘"a”“"s":“°' Rp1.700.000 ¢ a Kw e
BPUOS —. B:e-lan;aoba!-oba(a:l R = a =
1 st UNTUK MELIHAT CARA KELENGKAPAN PENYUSUNAN LPJ
|2 UNTUK MENCETAK SAMPUL / PEMBATAS LPJ
| |3 | @EEEES UNTUK MENCETAK SEMUA LAPORAN
4 | GEEEP UNTUK MENGINPUT TRANSAKSI BARU
5 “
TOMBOL EDIT TRANSAKSI BILA INGIN MENYESUAIKAN KEMBALI
6 aTOMBOL CETAK/PRINT LANGSUNG PER NO. BUKTI (SP,KW,FK,BA /
KW,SPT,HN / KW, HN)
7 P
TOMBOL CETAK/PRINT SURAT PESANAN
8 K
TOMBOL CETAK/PRINT KWITANSI
9 KW
TOMBOL CETAK/PRINT FAKTUR
10
TOMBOL CETAK/PRINT BERITA ACARA
11| HN
TOMBOL CETAK/PRINT HONOR
12 | ser
TOMBOL CETAK/PRINT SPPD/SURAT PERINTAH TUGAS
13| ©
TOMBOL CETAK/PRINT HAPUS
14 '
/ 2026 mm/dd/yyy O Semua Periode Otomatis V¥ Filter c
Otomatis
Pejabat Utama (Awal) .

M KMASSAL Pejabat Baru (Pengganti) Hiean Alar Cetak
BERFUNGSI UNTUK MENGUBAH NAMA PEJABAT TANDA TANGAN PADA LPJ
(BILA ADA PERGANTIAN KEPALA SEKOLAH / BENDAHARA

AN15/| UNTUK MENCARI URAIAN / NO. BUKTI TERTENTU
16|| UNTUK MELIHAT ATAU MENCETAK LAPORAN TAHUN LAINNYA
17 | UNTUK MELIHAT ATAU MENCETAK LAPORAN TANGGAL / WAKTU
18 | UNTUK MELIHAT ATAU MENCETAK LAPORAN SESUAI PERIODE

U SEL ESA' Semua tahapan telah dilakukan, dan laporan SPJ siap digunakan sebagai dokumen pertanggungjawaban resmi.




